嘉義縣大埔鄉大埔國民小學九十九年度暑假工作計畫
壹、行政方面
一、擬定九十九學年度第一學期學校行事曆、學生行事曆。
二、承辦業務同仁須返校處理相關校務。
貳、教導處
一、暑假全校師生返校日：七月廿六日（一）、八月廿七日（五）。
二、課程準備日：八月十日（二）、八月廿七（五）；開學日：八月卅日（一）
三、學生作業：依照『嘉義縣國民小學改進寒暑假作業實施要點』規定指派。

四、簿冊收集：學籍記錄簿、輔導記錄簿請各班級導師於七月三日（六）繳回教務組。

五、收回教學指引、整理圖書、教具整理。

六、學生返校時教師應查閱學生暑假作業，於開學後收齊、並辦理暑假作業展覽。

七、消除髒亂工作：值日人員負責巡視校園，請簡先生協助整理校內環境。

八、防止學生校外滋事，指導有益身心各項學藝、戶外活動。

九、攜手計畫課後輔導一至五年級（七月十二日至七月十六日）（上午8:30~中午12:00）。
參、總務處

一、98年度公文歸檔、整理（文書組）。
肆、人事

一、加強假期人員查勤工作。

二、整理教職員工差假工作。

三、統計教職員工勤惰資料。

四、其他有關人事管理查核資料，調查統計及造報工作。
五、行政人員休假請事先提出，以便登錄。
伍、其他應注意事項：
一、全校返校日、值日人員不能上班服務時，需事先請假並自找代理人。

二、假期中離開自己住所者，請將去處告訴家人，或通知校方以便緊急聯絡。

三、值勤人員應切實依照規定時間升降旗。

四、值勤人員需遵守規定、服勤時間中不任意離校。

五、值日、夜人員應遵守及注意事項：

·  交接時間：上午八時，下午五時，值夜：保全人員。

·  公文之收發登記，報紙、雜誌、教科書，私信之轉發、保管。

·  重要文件、限期公文通知承辦人員並送校長或各處室主任保管處理。

·  經常巡視校內、注意環境之整潔，設備之保管、安全之外特別注意防火、       

防盜、自來水、電燈（水龍頭、電燈之開關及水電管之維護）。

·  緊急、偶發事件之發生，及時聯絡校長或各處室主任。
	月
	日
	星期
	重   要    行    事
	值日

教師
	值日

工友

	7
	4
	日
	暑假開始
	保全公司
	

	
	5
	一
	
	鄒志鈞
	簡長舜

	
	6
	二
	社會領域課程綱要與議題融入精進教學研習-圓崇國小(耘書)

自然探索-認識原住民文化-嘉義縣自然史教育館(士欽)

推廣海洋教育研習-祥和國小(自由參加：毓騰、志鈞、伊婷、義和)
環境教育研討會-竹村國小(自由參加)

海洋教育教案及參考資料編輯工作坊(與海洋教育教學媒體製作研習為同一系列課程)-自然生態展示館(        )
	闕杏珍
	簡長舜

	
	7
	三
	課程調整與應用研習-大崙國小(        )
推廣海洋教育研習-祥和國小(自由參加：毓騰、志鈞、伊婷、義和)
	李美英
	簡長舜

	
	8
	四
	推動閱讀績優學校分享研習-平林國小(        )
海洋教育教學媒體製作研習(系列課程)-祥和國小(       )
	翁士欽
	簡長舜

	
	9
	五
	推動閱讀績優學校分享研習-平林國小(玉真)
	翁士欽
	簡長舜

	
	10
	六
	
	保全公司
	

	
	11
	日
	
	保全公司
	

	
	12
	一
	暑假攜手計畫(一～五年級)
	蘇倫甲
	簡長舜

	
	13
	二
	暑假攜手計畫(一～五年級)

海洋教育教案及參考資料編輯工作坊(與海洋教育教學媒體製作研習為同一系列課程)-有樂創意工藝(        )
	蘇倫甲
	簡長舜

	
	14
	三
	暑假攜手計畫(一～五年級)

課程與教學領導研習-創新學院(士欽)

友善校園推動兒少保護工作坊-創新(志鈞)

數學科普閱讀讀物推薦彙編工作坊-興中國小(自由參加)
	鄭毓騰
	簡長舜

	
	15
	四
	暑假攜手計畫(一～五年級)

課程與教學領導研習-創新學院(士欽)

友善校園推動兒少保護工作坊-創新(志鈞)

數學學習領域教師專業成長研習-創新學院202(自由參加)

海洋教育教案及參考資料編輯工作坊(與海洋教育教學媒體製作研習為同一系列課程)-有樂創意工藝(        )
	鄭毓騰
	簡長舜

	
	16
	五
	暑假攜手計畫(一～五年級)

交通安全評鑑觀摩研習-大林國中(志鈞)

全國B級田徑裁判講習-僑平國小(自由參加：士欽)

數學學習領域教師專業成長研習-創新學院202(自由參加)
	鄒志鈞
	簡長舜

	
	17
	六
	全國B級田徑裁判講習-僑平國小(自由參加：士欽)
	保全公司
	

	
	18
	日
	全國B級田徑裁判講習-僑平國小(自由參加：士欽)
	保全公司
	

	
	19
	一
	全國B級田徑裁判講習-僑平國小(自由參加：士欽)

國語文領域評量與命題實作產出型研習-創新學院202(雅綺)
	鄒志鈞
	簡長舜

	
	20
	二
	英語文領域評量與命題實作產出型研習-創新學院202(伊婷)

海洋教育教案及參考資料編輯工作坊(與海洋教育教學媒體製作研習為同一系列課程)-有樂創意工藝(        )
	闕杏珍
	簡長舜

	
	21
	三
	數學領域評量與命題實作產出型研習-創新學院202(耘書)

作文講座-社會處禮堂(        )
	闕杏珍
	簡長舜

	
	22
	四
	生活課程學習領域教師專業成長研習-新埤國小(自由參加)

作文講座-社會處禮堂(        )

海洋教育教案及參考資料編輯工作坊(與海洋教育教學媒體製作研習為同一系列課程)-有樂創意工藝(        )
	李美英
	簡長舜

	
	23
	五
	
	李美英
	簡長舜

	
	24
	六
	
	保全公司
	

	
	25
	日
	
	保全公司
	

	
	26
	一
	全校返校日暨迎新送舊(地點待議)

本土語言師資培訓-創新(毓騰)
	翁士欽
	簡長舜

	
	27
	二
	本土語言師資培訓-創新(毓騰)

海洋教育資源種子教師研習(東區)-祥和國小(士欽)

海洋教育教案及參考資料編輯工作坊(與海洋教育教學媒體製作研習為同一系列課程)-有樂創意工藝(        )
	翁士欽
	簡長舜

	
	28
	三
	本土語言師資培訓-創新(毓騰)

愛的書庫巡迴宣導研習-創新學院101(    )
	蘇倫甲
	簡長舜

	
	29
	四
	本土語言師資培訓-創新(毓騰)

海洋教育教案及參考資料編輯工作坊(與海洋教育教學媒體製作研習為同一系列課程)-有樂創意工藝(        )
	蘇倫甲
	簡長舜

	
	30
	五
	本土語言師資培訓-創新(毓騰)

國中小特教班教師指導身心障礙學生之口腔保健(正霖)
	鄭毓騰
	簡長舜

	
	31
	六
	國中小特教班教師指導身心障礙學生之口腔保健(正霖)
	保全公司
	

	8
	1
	日
	
	保全公司
	

	
	2
	一
	
	鄭毓騰
	簡長舜

	
	3
	二
	家庭教育種子講師培訓(全校1/3)-創新學院(            )

海洋教育教案及參考資料編輯工作坊(與海洋教育教學媒體製作研習為同一系列課程)-有樂創意工藝(        )
	鄒志鈞
	簡長舜

	
	4
	三
	五人制足球講習-過溝國中(自由參加)
	訓導組長
	簡長舜

	
	5
	四
	
	闕杏珍
	簡長舜

	
	6
	五
	
	闕杏珍
	簡長舜

	
	7
	六
	
	保全公司
	

	
	8
	日
	
	保全公司
	

	
	9
	一
	
	校護
	簡長舜

	
	10
	二
	教師備課日

特殊教育行政研習-創新學院(正霖)
	校護
	簡長舜

	
	11
	三
	
	教導主任
	簡長舜

	
	12
	四
	海洋教育教學媒體製作研習(系列課程)-祥和國小(       )
	教導主任
	簡長舜

	
	13
	五
	
	總務主任
	簡長舜

	
	14
	六
	
	保全公司
	

	
	15
	日
	
	保全公司
	

	
	16
	一
	校園自由軟體進階課程培訓-大林國小(高：      )
	總務主任
	簡長舜

	
	17
	二
	成人教育師資成長研習-創新學院(士欽)

校園自由軟體進階課程培訓-大林國小(中：      )

海洋教育教學媒體製作研習(系列課程)-祥和國小(       )
	教務組長
	簡長舜

	
	18
	三
	
	教務組長
	簡長舜

	
	19
	四
	成人教育師資成長研習-創新學院(士欽)

校園自由軟體進階課程培訓-大林國小(低：      )

專業團隊在特殊教育的角色與運作及如何與相關專業人員合作研習-(正霖)

海洋教育教學媒體製作研習(系列課程)-祥和國小(       )
	訓導組長
	簡長舜

	
	20
	五
	家庭教育種子講師培訓(全校1/3)-創新學院(            )

產出型教師研習工作坊-北回歸線太陽管(        )

國語文競賽初賽-竹崎國小
	訓導組長
	簡長舜

	
	21
	六
	
	保全公司
	

	
	22
	日
	
	保全公司
	

	
	23
	一
	代間教育種子教師培訓-創新學院(毓騰)
	闕杏珍
	簡長舜

	
	24
	二
	海洋教育教學媒體製作研習(系列課程)-祥和國小(       )
	闕杏珍
	簡長舜

	
	25
	三
	校園自由軟體進階課程培訓-大林國小(科：      )
	校護
	簡長舜

	
	26
	四
	家庭教育種子講師培訓(全校1/3)-創新學院(            )

校園自由軟體進階課程培訓-大林國小(資：      )

海洋教育教學媒體製作研習(系列課程)-祥和國小(       )
	校護
	簡長舜

	
	27
	五
	全校返校日暨教師備課日
	教導主任
	簡長舜

	
	28
	六
	
	保全公司
	

	
	29
	日
	
	保全公司
	

	
	30
	一
	開學日
	
	簡長舜


海洋教育教學媒體製作研習(系列課程)-祥和國小(       )9/15、9/29
